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Функции информационно-библиотечного центра (библиотеки) 



 

Библиотека выполняет следующие функции:  

образовательную– поддерживает и обеспечивает образовательные 

цели, сформулированные в концепции школы;  

информационную – предоставляет возможность использования 

информации вне зависимости от её вида, формата, носителя;  

культурную– организовывает мероприятия, формулирующие 

культурное и социальное самосознание, содействующие 

эмоциональному развитию учащихся.  

  

ЦЕЛИ  

 

Цели библиотеки соотносятся с целями школы:  

а) создание основы для осознанного выбора и последующего 

освоения профессиональных образовательных программ;  

б) воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам 

и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье, 

формирование здорового образа жизни;  

в) формирование общей культуры личности;  

  

ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ БИБЛИОТЕКИ 

 

1) обеспечение участникам учебно-воспитательного процесса 

доступа к информации посредством использования библиотечно-

информационных ресурсов на различных носителях;  

2) формирование у читателей навыков независимого библиотечного 

пользователя; 

3) воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в 

социализации обучающегося, развитии его творческого 

потенциала;  

4) совершенствование и освоение новых библиотечных технологий;  

расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг; 

выявление информационных потребностей и удовлетворение 

образовательных и индивидуальных потребностей пользователя 

библиотеки;  

5) формирование комфортной библиотечной среды.  

  

Режим работы библиотеки 
 



 

Библиотека работает: 

Понедельник – пятница: с  09.00. до 17.00. 

Перерыв на обед: с 13.00. до 14.00. 

Выходной день:суббота, воскресенье  

Последняя суббота месяца – санитарный день  

 

Направления деятельности библиотеки 

1. Работа с учащимися: 
-  уроки культуры чтения; 

-  библиографические уроки; 

-  информационные и прочие обзоры литературы; 

-  доклады о навыках работы с книгой; 

- профилактика наркомании и правонарушений 

несовершеннолетних 

-  формирование информационной культуры 

-  пропаганда здорового образа жизни 

-  привлечение к семейному чтению 

-  духовно-нравственное, патриотическое воспитание молодежи 

-  экологическое просвещение.  

-  формирование художественно-эстетического вкуса. 

 

2.  Поддержка общешкольных мероприятий: 
-    предметные недели;  

-    День знаний; 

-    День учителя; 

-    Новый год; 

-    военно-патриотический месячник; 

-    День Победы; 

-    Последний звонок. 

 

3.  Работа с учителями и родителями: 

-    выступления на заседаниях педсовета; 

- обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической 

и учебной литературы; 



-   отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки; 

-   информационные обзоры на заданные темы; 

-   индивидуальная работа с педагогами; 

-   пополнение банка педагогической информации. 

-   оказание методической консультационной помощи педагогам, 

родителям, учащимся в получении информации из школьной 

библиотеки. 

-   создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения 

книг и периодических изданий. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



Деятельность по формированию фонда школьной 

библиотеки 

Работа с библиотечным фондом 

 
№/

№ 

Содержание работы Срок 

исполнен

ия 

Ответствен 

ный 

1. Изучение состава фондов и анализ их использования 

 

 Прием и выдача учебников по графику Май - 

август 

Библиотекарь 

 Анализ обеспечения учебниками на 2024-

2025 учебный год 

Сентябрь Библиотекарь 

 Составление перечня учебников по учебно 

– методическому обеспечению учебного 

процесса школы 

Сентябрь Библиотекарь 

 Проверка учебного фонда, промаркировать 

книги и журналы в соответствии с 

возрастными требованиями 

Октябрь Библиотекарь 

 Работа с Федеральным списком 

экстремистских материалов – minjust.ru, 

чтобы исключить наличие данной 

литературы в фонде библиотеки 

В течение 

года 

Библиотекарь 

 Опубликовать перечень учебников на 

2024/2025 учебный год на сайте школы 

Сентябрь Библиотекарь 

2. Систематизация, формирование и поддержание состояния 

книжного фонда библиотеки 
 

 Работа с библиографическими изданиями 

(прайс – листы, каталоги, перечни 

учебников и учебных пособий) 

В течение 

года 

 Библиотекарь 

 Формирование общешкольного заказа на 

учебники и учебные пособия: 

 - проанализировать, содержит ли фонд 

библиотеки полный комплект учебников, 

чтобы обеспечить ими учеников с учетом 

нового перечня; 

- подготовить совместно с педагогами – 

предметниками список учебников из ФПУ, 

которые нужно купить 

-комплектовать фонд недостающими 

учебниками по утвержденному списку 

Январь Библиотекарь 



3. Комплектование фонда 
 

 Изъятие и списание ветхой и морально 

устаревшей литературы 

В течение 

года 

Библиотекарь 

 Прием, систематизация и техническая 

обработка новых поступлений 

В течение 

года 

Библиотекарь 

 Расстановка новых изданий в фонде По мере 

поступлен

ия 

Библиотекарь 

 Оформление подписки на периодические 

издания 

Два раза в 

год 

Библиотекарь 

4. Работа по сохранности фонда 
 

 Проверка учебного фонда 1 раз в год Библиотекарь 

 Организация работы по мелкому ремонту 

книг с привлечением учащихся 

1 раз в 3 

месяца 

Библиотекарь 

 Систематический контроль за 

своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий 

В течение 

года 

Библиотекарь 

 Сверка документации с бухгалтерией В течение 

года 

Библиотекарь 

 Работа с задолжниками В течение 

года 

Библиотекарь 

5.Справочно – библиографическая и информационная работа. 

Работа по пропаганде библиотечно – библиографических знаний 
 

 Организация выставок и 

библиографических обзоров новых 

поступлений книг и журналов 

По мере 

поступлен

ия 

Библиотекарь 

 Ведение тетради учета библиографических 

справок 

В течение 

года 

Библиотекарь 

 Проведение библиотечных уроков по 

пропаганде ББЗ 

В течение 

года 

Библиотекарь 

 Ведение электронного каталога школы В течение 

года 

Библиотекарь 

6.В помощь учебному процессу 
 

 Информационное обеспечение к 

предметным неделям 

В течение 

года 

Библиотекарь 

 Использование Интернета и других 

ресурсов школьной библиотеки для 

оказания помощи школьникам в учебном 

процессе 

В течение 

года 

Библиотекарь 



 Информировать классных руководителей о 

посещении учащимися школьной 

библиотеки; 

 

Информировать учителей о новой учебной 

и методической литературе, педагогических 

газетах и журналах 

Два раза в 

год 

Библиотекарь 

7.Работа с читателями 
 

 Содержание работы Группа 

читателей 

/Срок 

Ответственный 

 Выполнение библиографических и 

тематических справок 

1-11 

классы, 

педагоги /в 

течение 

года 

Библиотекарь 

 Организация свободного доступа к 

компьютерному оборудованию школьной 

библиотеки 

Педагоги, 

учащиеся 

 /в течение 

года 

Библиотекарь 

8.Индивидуальная работа 
 

 Привлечение читателей в библиотеку, 

беседы о библиотеке, о книгах, о писателях 

1-11 

классы 

/ в течение 

года 

Библиотекарь 

 Формирование у школьников навыков 

независимого библиотечного пользователя 

Учащиеся Библиотекарь 

 Беседы о прочитанном 1-4 класы Библиотекарь 

 Рекомендательные беседы при выдаче книг 1-4 класы Библиотекарь 

 Изучение запросов и интересов читателей 1-11 

классы 

Библиотекарь 

 Систематический анализ чтения учащихся, 

обзор читательских формуляров 

1-4 классы Библиотекарь 

 Информирование о новых поступлениях в 

библиотеку 

Все 

группы 

читателей 

Библиотекарь 

9.Массовая работа с читателями 
 

Сен

тяб

рь 

«Здравствуй, новый год учебный!» 

 

Знакомств

о с новыми 

учебникам

и 

Библиотекарь 



 « Моя Россия – без терроризма» 

 

День солидарности борьбы с терроризмом 

Информац

ия 

Библиотекарь 

 Детские писатели Сибири 

 

 

Книжная 

выставка  

 

Библиотекарь 

 «Волшебная дверь в мир книги » - 
экскурсия в библиотеку 

Игровая 

программа 

для 1 

классов 

 

Библиотекарь 

 « Сохраним русскую речь!» 

 

8 сентября – Международный день 

распространения грамотности 

Информац

ия 

Библиотекарь 

 «Азбучные истины великого старца» 
 

к 195 – летию со дня рождения Льва 

Толстого 

Книжная 

выставка 

Библиотекарь 

Окт

ябр

ь 

« Русь моя, деревянная Русь!» 

 

Есенинский день поэзии 

Рассказ о 

Сергее 

Есенине 

Библиотекарь 

 210 лет со дня рождения М.Ю. Лермонтова Книжная 

выставка 

Библиотекарь 

 «Классные истории» Иллюстри

рованная 

выставка 

ко дню 

Учителя 

Библиотекарь 

  

« Душ человеческих добрые лекари» 

Мероприя

тие к 

междунаро

дному дню 

школьных 

библиотек 

Библиотекарь 

 « Уж небо осенью дышало…» 

 

Поэтический час, посвященный теме осени 

в произведениях  поэтов Верхнекетья 

Час поэзии Библиотекарь 

Ноя

брь 
«Вселенная в алфавитном порядке» 

День словарей и энциклопедий 

Знакомств

о со 

справочно

й 

литературо

Библиотекарь 



й 

 « Русское сердце тебя не забудет» 

 

Рассказ о жизни и подвиге князя Дмитрия 

Пожарского 

День 

народного 

единства 

 

Библиотекарь 

 «Символы России» 

 

День государственного герба России 

Беседа, 

викторина 

Библиотекарь 

 115 лет со дня рождения Николая Носова 

 

Книжная 

выставка 

Библиотекарь 

 « Как хорошо под маминым крылом» 

 

День матери России 

 

Обзор 

книг 

Библиотекарь 

 « Все расскажут нам газеты» 

 

Об истории книги, учебе и библиотеках 

Информац

ия 

Библиотекарь 

Дек

абр

ь 

«Мы законы соблюдаем и права свои мы 

знаем» 

Правовой 

час, 

посвященн

ый Дню 

Конституц

ии 

Библиотекарь 

 «Героями не рождаются» Урок 

мужества, 

посвященн

ый Героям 

России 

Библиотекарь 

 Сказки на тему «Новый год « и 

«Рождество» 

Веселый  

час 

Библиотекарь 

 «Чудеса под Новый год» Книжная 

выставка 

Библиотекарь 

Янв

арь 
« Про отважных ребят» 

 

О жизни и творчестве знаменитого детского 

писателя Аркадия Гайдара 

Беседа Библиотекарь 

 «Уральский мастер узорчатой речи» 

 

О  великом сказителе Павле Петровиче 

Бажове 

Знакомств

о с 

произведе

ниями 

автора 

 

 « Блокадный Ленинград» Урок 

мужества, 

книжная 

Библиотекарь 



выставка  

Фев

рал

ь 

«Держава армией крепка», 
посвящена дню защитника Отечества 

Книжная 

выставка 

беседа 

Библиотекарь 

 Международный день родного языка Презентац

ия 

Обзорный 

рассказ 

Библиотекарь 

Ма

рт 
«Курильщик – сам себе могильщик» Час 

откровенн

ого 

разговора 

Библиотекарь 

 « Милая, добрая, нежная…» Выставка 

книг к 8 

марта 

Библиотекарь 

 140 лет со дня рождения К.Чуковского – 

писателя 

 

«Сказки дедушки Корнея» 

Книжная 

выставка 

 

Литератур

ная игра - 

путешеств

ие 

Библиотекарь 

Апр

ель 
«Путешествие на остров книголюбов» 

 

(КНИЖКИН

А НЕДЕЛЯ) 
Библиотекарь 

 « У каждой пташки свои замашки» 

 

 

Познавате

льный 

турнир 

 

Библиотекарь 

 «Волшебница вода» Час 

удивитель

ных 

открытий 

 

 «Великий сказочник» 

(Х.К.Андерсен) 

Урок - 

презентац

ия 

Библиотекарь 

 «Через тернии к звездам» 

 

 (к всемирному дню авиации и 

космонавтики) 

Тематичес

кая 

выставка, 

беседа 

Библиотекарь 

 « По поселку нашему пешком»  

 

(к международному дню памятников и 

исторических мест) 

 

Путешеств

ие по 

Белому 

Библиотекарь 



Яру. 

  Беседы к всемирному дню здоровья : 

 

«История обыкновенных вещей», о 

происхождении мыла, зеркала , расчески, 

пуговиц. 

« Чистота – залог здоровья» 

« История о великом женском секрете» 

Беседа Библиотекарь 

Ма

й 
«Подвиг во имя Родины» 

« Читаем детям о войне» 

«Строки, опаленные войной» 

«Памятники и обелиски рассказывают» 

 

Цикл мероприятий, посвященных Победе 

русского народа в Великой Отечественной 

войне 

Книжные 

выставки, 

викторины

, 

презентац

ии, 

беседы. 

Библиотекарь 

 « Дорога в детство» 

«Моя родословная» 

 

К международному дню Семьи 

Обзор 

литератур

ы 

Беседа 

 

 « Кто придумал Алфавит?» 

 

День славянской письменности и культуры 

24 мая 

информац

ия 

Библиотекарь 

 « Страница за страницей» 

 

Общероссийский день библиотек 

27 мая 

информац

ия 

Библиотекарь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Уроки информационной грамотности « Книжная страна»: 
 

№ Тема библиотечного урока Класс Место Дата Ответственный 

1 Знакомство с библиотекой 

(экскурсия) 

1класс Б - ка Сентябрь Библиотекарь 

2 Понятие о библиотеке. Абонемент и 

читальный зал 

1класс Б - ка Декабрь Библиотекарь 

3 Структура книги.Первое знакомство 

со структурой книги: обложка, 

корешок, страницы, иллюстрации. 

2 класс Б - ка Ноябрь Библиотекарь 

4 Знакомство с научно – 

познавательной литературой для 

младших школьников 

2 класс Б - ка Февраль Библиотекарь 

5 Правила и умение обращаться с 

книгой, с учебником. Почему нужно 

беречь книги и учебники. Правила 

обращения с книгой (обложки, 

закладки..) Практическое занятие по 

изготовлению закладки. 

Простейшие операции по ремонту 

книг. 

3 класс Б - ка Сентябрь Библиотекарь 

6 « Почемучкины книжки» - 

справочная литература для младших 

школьников 

3 класс Б - ка Март Библиотекарь 

7 Знакомство с научно – 

познавательной литературой для 

младших школьников  

4 класс Б - ка Октябрь Библиотекарь 

8 «  Кто рисует ваши книги», о 

художниках – оформителях детской 

литературы 

4 класс Б – ка  Апрель  Библиотекарь 

9 Справочная литература 5 класс Б - ка Ноябрь Библиотекарь 
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