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ФУНКЦИИ БИБЛИОТЕКИ 

 
Библиотека выполняет следующие функции:  
образовательную – поддерживает и обеспечивает образовательные цели, 
сформулированные в концепции школы;  
информационную – предоставляет возможность использования информации вне 
зависимости от её вида, формата, носителя;  
культурную – организовывает мероприятия, формулирующие культурное и социальное 
самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.  
 
  

ЦЕЛИ БИБЛИОТЕКИ 
 
Цели библиотеки соотносятся с целями школы:  
а) создание основы для осознанного выбора и последующего освоения 
профессиональных образовательных программ;  
б) воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, 
любви к окружающей природе, Родине, семье, формирование здорового образа жизни;  
в) формирование общей культуры личности. 
  
  

ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ БИБЛИОТЕКИ 
 
1) обеспечение участникам учебно-воспитательного процесса доступа к информации 
посредством использования библиотечно-информационных ресурсов на различных 
носителях;  
2) формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя; 
3) воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации 
обучающегося, развитии его творческого потенциала;  
4) совершенствование и освоение новых библиотечных технологий;  
расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг; выявление 
информационных потребностей и удовлетворение образовательных и индивидуальных 
потребностей пользователя библиотеки;  
5) формирование комфортной библиотечной среды. 
 

 
 

Режим работы библиотеки 
 
Библиотека  работает: 
Понедельник  - пятница  с 09.00. до 17.00. 
Перерыв на обед с 13.00. до 14.00.  
Выходной день  - суббота, воскресенье. 
Последняя пятница месяца – санитарный день. 
 
  

 
 



Направления деятельности библиотеки 
 

1. Работа с учащимися: 
-  уроки культуры чтения; 
-  библиографические уроки; 
-  информационные и прочие обзоры литературы; 
-  доклады о навыках работы с книгой; 
-  профилактика наркомании и правонарушений несовершеннолетних 
-  формирование информационной культуры 
-  пропаганда здорового образа жизни 
-  привлечение к семейному чтению 
-  духовно-нравственное, патриотическое воспитание молодежи 
-  экологическое просвещение.  
-  формирование художественно-эстетического вкуса. 
2.  Поддержка общешкольных мероприятий: 
-    предметные недели;  
-    День знаний; 
-    День учителя; 
-    Новый год; 
-    военно-патриотический месячник; 
-    День Победы; 
-    Последний звонок. 
3.  Работа с учителями и родителями: 
-    выступления на заседаниях педсовета; 
-   обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической и учебной 
литературы; 
 -   отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки; 
 -   информационные обзоры на заданные темы; 
-    индивидуальная работа с педагогами; 
4.   Пополнение банка педагогической информации. 
5.   Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся 
в получении информации из школьной библиотеки. 
6.   Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг и периодических 
изданий. 
 
  

Основные функции школьной библиотеки 
  
1.     Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, 
сформированных в концепции школы и в школьной программе. 
2.     Информационная — предоставление возможности использования информации вне 
зависимости от ее вида, формата и носителя. 
3.     Культурная — организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное 
самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся. 

 

 
 



Деятельность по формированию фонда школьной библиотеки 
 

Работа с библиотечным фондом 
 

№/
№ 

Содержание работы Срок исполнения  Ответственный 

1. Изучение состава фондов и анализ их использования 
 

 Прием и выдача учебников по графику Май - август Педагог -   
библиотекарь 

 Анализ обеспечения учебниками на 2023 -
2024 учебный год 

Сентябрь Педагог - 
библиотекарь 

 Составление перечня учебников по учебно 
– методическому обеспечению учебного 
процесса школы 

Сентябрь Педагог - 
библиотекарь 

 Проверка учебного фонда, 
промаркировать книги и журналы в 
соответствии с возрастными 
требованиями 

Октябрь Педагог - 
библиотекарь 

 Работа с Федеральным списком 
экстремистских материалов – minjust.ru, 
чтобы исключить наличие данной 
литературы в фонде библиотеки 

В течение года Педагог - 
библиотекарь 

 -Опубликовать перечень учебников на 
2023/24 учебный год на сайте школы 
-Разместить на сайте школы годовой план 
работы школьной библиотеки 

Сентябрь Педагог - 
библиотекарь 

2. Систематизация, формирование и поддержание состояния книжного фонда 
библиотеки 

 

 Работа с библиографическими изданиями 
(прайс – листы, каталоги, перечни 
учебников и учебных пособий) 

В течение года  Педагог - 
библиотекарь 

 Формирование общешкольного заказа на 
учебники и учебные пособия: 
-проанализировать, содержит ли фонд 
библиотеки полный комплект учебников, 
чтобы обеспечить ими учеников с учетом 
нового перечня 
-подготовить совместно с педагогами – 
предметниками список учебников из ФПУ, 
которые нужно докупить 
-комплектовать фонд недостающими 
учебниками по утвержденному списку 

Январь Педагог - 
библиотекарь 

3. Комплектование фонда 
 

 Изъятие и списание ветхой и морально 
устаревшей литературы 

В течение года Педагог - 
библиотекарь 

 Прием, систематизация и техническая В течение года Педагог - 



обработка новых поступлений библиотекарь 

 Расстановка новых изданий в фонде По мере 
поступления 

Педагог - 
библиотекарь 

 Оформление подписки на периодические 
издания 

Два раза в год Педагог - 
библиотекарь 

4. Работа по сохранности фонда 
 

 Проверка учебного фонда 1 раз в год Педагог - 
библиотекарь 

 Систематический контроль  за 
своевременным возвратом в библиотеку 
выданных изданий 

В течение года Педагог - 
библиотекарь 

 Сверка документации с бухгалтерией В течение года Педагог - 
библиотекарь 

 Работа с задолжниками В течение года Педагог - 
библиотекарь 

5. Справочно – библиографическая и информационная работа. 
Работа по пропаганде библиотечно – библиографических знаний 

 

 Организация выставок и 
библиографических обзоров новых 
поступлений книг и журналов 

По мере 
поступления 

Педагог - 
библиотекарь 

 Ведение тетради учета 
библиографических справок 

В течение года Педагог - 
библиотекарь 

 Проведение библиотечных уроков по 
пропаганде ББЗ 

В течение года Педагог - 
библиотекарь 

 Обновление электронной базы данных  
АИС « Учебник» 

В течение года Педагог - 
библиотекарь 

6. В помощь учебному процессу 
 

 Информационное обеспечение к 
предметным неделям 

В течение года Педагог - 
библиотекарь 

 Использование Интернета и других 
ресурсов школьной библиотеки для 
оказания помощи школьникам в учебном 
процессе 

В течение года Педагог - 
библиотекарь 

 -Информировать классных руководителей 
о посещении учащимися школьной 
библиотеки 
-Информировать учителей о новой 
учебной  и методической литературе, 
педагогических журналах и газетах 

Два раза в год Педагог - 
библиотекарь 

7. Работа с читателями 
 

 Содержание работы Группа читателей 
/Срок 

Ответственный 

 Выполнение библиографических и 
тематических справок 

1-4, 5 -1 1 классы, 
педагоги / в 
течение года 

Педагог - 
библиотекарь 



 Организация свободного доступа к 
компьютерному оборудованию школьной 
библиотеки 

Педагоги, 
учащиеся / в 
течение года 

Педагог - 
библиотекарь 

8. Индивидуальная работа 
 

 Привлечение читателей в библиотеку, 
беседы о библиотеке, о книгах, о 
писателях 

1-4,  
5 - 11 классы/ в 
течение года 

Педагог - 
библиотекарь 

 Формирование у школьников навыков 
независимого библиотечного 
пользователя 

Учащиеся Педагог - 
библиотекарь 

 Беседы о прочитанном 1-4,  
5 -11 классы 

Педагог - 
библиотекарь 

 Рекомендательные беседы при выдаче 
книг 

1-4,  
5 – 11 классы 

Педагог - 
библиотекарь 

 Изучение запросов и интересов читателей 1-4,  
5 -11 классы 

Педагог - 
библиотекарь 

 Систематический анализ чтения учащихся 
обзор читательских формуляров 

1-4,  
5 – 11 классы 

Педагог - 
библиотекарь 

 Информирование о новых поступлениях в 
библиотеку 

Все группы 
читателей 

Педагог - 
библиотекарь 

9. Массовая работа с читателями 
 

 1 сентября – День Знаний - «Учебники 
наших  родителей» 
 

Сентябрь  
 
Выставка старой 
учебной литературы 

Педагог - 
библиотекарь 

  3 сентября  - День солидарности в 
борьбе с терроризмом 

Сентябрь 
 
Информация 

Педагог –  
библиотекарь 

 5 сентября - 205 лет со дня рождения  
А.К. Толстого(1817 – 1875), русского 
поэта, писателя, драматурга 

Сентябрь 
 
Информация, 
 

Педагог - 
библиотекарь 

 8 сентября – Международный день 
распространения грамотности  
« Язык родной, дружи со мной» 
 

Сентябрь 
 
беседа 

Педагог - 
библиотекарь 

  
«1 октября – Международный день 
пожилых людей»  

 
Октябрь  
 
Информация 
 

 
Педагог - 
библиотекарь 

  4 октября – День защиты животных 
 
« Вы мои пушистые, вы мои пернатые» 

Октябрь 
 
Познавательный час 

Педагог - 
библиотекарь 

  
5 октября - Международный  день 
учителя 

Октябрь 
 
Подбор 

Педагог - 
библиотекарь 



поздравлений. 
Выставка 
произведений, 
посвященных 
учителям и труды 
великих педагогов. 

 15 октября – День Отца 
 
«Папы разные важны – папа разные 
нужны» 

Октябрь 
 
Информация 

Педагог –  
библиотекарь 

  
Международный день школьных 
библиотек 

27 октября 
 
Информация о 
библиотеках и 
библиотекарях 

Педагог - 
библиотекарь 

 4 ноября – День народного единства 
 
 
«Все мы разные, а Родина одна! » 
 

Ноябрь  
 
Час истории, 
посвященный дню 
народного единства, 
викторина. 

Педагог - 
библиотекарь 

  
22 ноября – День словаря 

Ноябрь  
 
Книжная выставка 
словарей 

Педагог - 
библиотекарь 

 23 ноября – 115 лет со дня рождения 
Николая Носова 
 
«Самый веселый писатель на свете!»  

Ноябрь 
 
Игра – викторина по 
произведениям 
автора 

Педагог - 
библиотекарь 

 День Матери  
 
«Читаем вместе с мамой» 

 

Ноябрь 
 
Книжная выставка 

Педагог - 
библиотекарь 

 30 ноября – 110 лет со дня рождения 
Виктора Драгунского 
 
«В гостях у Драгунского» 

Ноябрь 
 
Громкие чтения 
произведений автора 

Педагог - 
библиотекарь 

 30 ноября – день Государственного 
герба и Государственного флага 
Российской Федерации 

Ноябрь 
 
Беседа о 
Государственных 
символах России 

Педагог - 
библиотекарь 

  3 декабря – День неизвестного солдата 
 
«Имя твое неизвестно. Подвиг твой 
бессмертен» 

Декабрь 
 
Информация на стенд 
 

Педагог - 
библиотекарь 

 3 декабря – Международный день 
инвалидов 

Декабрь 
 

Педагог - 
библиотекарь 



Выставка, беседа 

 5 декабря – 220 лет со дня рождения 
Федора Тютчева 

Декабрь 
 
Выставка 
произведений 
русского писателя 

Педагог –  
библиотекарь 

 12 декабря – День конституции РФ 
 
«Мы законы соблюдаем и права свои 
мы знаем» 

Декабрь 
 
Книжная выставка, 
беседа 

Педагог - 
библиотекарь 

  
« С Новым годом из СССР! » 
 

Декабрь  
 
Выставка новогодних 
открыток советской 
эпохи, книжная 
выставка, 
праздничные уроки 

Педагог - 
библиотекарь 

 22 января – 120 лет со дня рождения 
Аркадия Гайдара 

Январь 
 
Литературный час по 
творчеству писателя 

Педагог - 
библиотекарь 

 25 января - День российского 
студенчества (Татьянин день) 

Январь  
 
История праздника, 
традиции 

Педагог - 
библиотекарь 

 27 января  - 80 лет со дня снятия 
блокады Ленинграда (1944 г) 
 
« И жизнью смерть была 
побеждена….» 

Январь  
 
Обзорный рассказ со 
слайд – презентацией, 
посвященный 
воинской славе 
России 

Педагог - 
библиотекарь 

 «Дети блокадного Ленинграда» 
 

Январь 
 
урок - презентация 

Педагог - 
библиотекарь 

 27 января – 145 лет со дня рождения 
Павла Бажова 

Январь 
 
Книжная выставка 

Педагог - 
библиотекарь 

 2 февраля – День Победы над немецко 
– фашистскими войсками в 
Сталинградской битве (1943 год) 
 
«Сталинград – столица нашей 
Победы!» 

Февраль 
 
Фото 
экспозиция 
«Документальная 
хроника войны» 

Педагог - 
библиотекарь 

 8 февраля – День Российской науки Февраль 
 
Час информации о 
ученом – 
энциклопедисте 

Педагог - 
библиотекарь 



Д.И.Менделееве 

 11 февраля – 130 лет со дня рождения 
Виталия Бианки 
 
«Давайте знакомиться – Виталий 
Бианки!» 

Февраль 
 
Игра – путешествие  

Педагог - 
библиотекарь 

 13 февраля – 255 лет со дня рождения 
баснописца Ивана Крылова 

Февраль 
 
информация 

Педагог - 
библиотекарь 

 15 февраля – 35 лет со дня вывода 
советских войск из Афганистана 
 
«Афганистан – боль души» 

Февраль 
 
урок мужества 

Педагог - 
библиотекарь 

 21 февраля – Международный день 
родного языка 

Февраль 
 
Книжная выставка 

Педагог - 
библиотекарь 

  23 февраля – День защитника 
Отечества 
 
« Священный долг Отчизну защищать »  

Февраль 
 
Книжная выставка, 
обзор книг 

Педагог - 
библиотекарь 

 3 марта – выставка одной книги «Три 
толстяка» к 120 летию со дня 
рождения писателя Юрия Олеши 

Март Педагог - 
библиотекарь 

 8 марта - Международный женский 
день 
 
«Образ русской женщины в 
литературе, искусстве и жизни 

Март 
 
История праздника. 
Выставка 
произведений на тему 
«Великие женщины» 

Педагог - 
библиотекарь 

 9 марта – 90 лет со дня рождения 
первого в мире космонавта Юрия 
Гагарина 

Март 
 
Час информации 

Педагог - 
библиотекарь 

 10 марта – Всемирный день чтения 
вслух  

Март 
 
Первая среда 

Педагог - 
библиотекарь 

 18 марта – День воссоединения Крыма 
с Россией 

Март 
 
Беседа 

 

 21 марта – Всемирный день поэзии 
«Наш край в стихах» 
 
 

Март 
 
Поэтический час у 
книжной полки 

Педагог - 
библиотекарь 

 27 марта – Всемирный день театра Март 
 
Информация 
 

Педагог - 
библиотекарь 

 1 апреля – 215 лет со дня рождения 
Николая Гоголя 

Апрель 
 
Книжная выставка 

Педагог - 
библиотекарь 



 2 апреля - Международный день 
детской книги 

Апрель 
 
Литературно – 
творческий час 

Педагог - 
библиотекарь 

 Экологический час к Международному 
дню птиц 

Апрель Педагог - 
библиотекарь 

 «Если хочешь  - будь здоров!» Апрель 
 
Книжная выставка ко 
Дню здоровья 

Педагог - 
библиотекарь 

 12 апреля – День космонавтики 
 
«Космические дали таинственные» 
 

Апрель  
 
Информационный 
урок 

Педагог - 
библиотекарь 

 14 апреля – 280 лет со дня рождения 
Дениса Ивановича Фонвизина 

Апрель 
 
Информация 

Педагог - 
библиотекарь 

 «И подвиг ваш мы будем помнить 
свято….»: 
цикл мероприятий, посвященных  
Победе советского народа в Великой 
Отечественной войне (1941 – 1945 
годов) 
  
«Поколение победителей» - час 
информации 
«Этих дней не смолкнет слава» - обзор 
книг о войне 

Май 
 
Книжные выставки, 
викторины, 
презентации, беседы. 

Педагог - 
библиотекарь 

 24 мая - День славянской 
письменности и культуры  
 
« Просветители земель славянских " 

 Май 
 
Информация, урок  - 
презентация 

Педагог - 
библиотекарь 

 27 мая - Общероссийский день 
библиотек 

Май 
 
Информация 

Педагог - 
библиотекарь 

 « Читая пушкинские строки…» Июнь 
 
Час творческого 
чтения,  
викторина по сказкам 
А.С. Пушкина 
 

Педагог – 
библиотекарь 
Педагоги 
летнего 
оздоровительно
го лагеря 

 12 июня – День России 
 
«Россия – Родина моя» 

Июнь 
 
Выставка книг 

Педагог - 
библиотекарь 

 
 
 
 



Уроки информационной грамотности « Книжная страна»: 
 

 « Чудесная страна – Библиотека» - знакомство первоклассников с библиотекой (1 класс) 
« Вселенная в алфавитном порядке» - справочная литература для младших школьников 
« История возникновения книги» - урок информационной грамотности (3-4 класс) 
 «Зачем нужны книги» : беседа - диалог (2,3,4 класс) 
Как человек научился писать» (2 класс) 
 «Гардероб» для книги – элементы книги». Практическая работа: как правильно 
обернуть книгу (2,3,4 класс) 
 « Кто рисует ваши книги». Художественное оформление книги, иллюстрации. 
Практическая работа: создание иллюстраций к любимой книге (2-4 класс) 
Ремонт поврежденных книг, устранение простейших дефектов: беседа (2-5 класс) 
«Журнальное путешествие»: периодические издания для детей.(2-5 класс) 
«Словесные» игрушки: путешествие по малым формам русского фольклора» (4-5 класс) 
« Твои первые энциклопедии, словари, справочники»: беседа (3-5, 6,7) 
 " Мир словарей»: занятие для старшеклассников.(7-8 классы) 
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